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Nume / Prenume
Adresa

E-mail(uri)

Tel

Nationalitate

Data nasterii
Sex

Experienta profesionala
Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Educatie si formare
Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de invatamant /
furnizorului de formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de invatamant /
furnizorului de formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Numele gi tipul institutiei de invatamant /
furnizorului de formare

Data
14.03.2025

Gheorghita Mariana-Ramona

107i, Calea Bucuresti, 200478, Craiova, Romania
gheorghitaramona11@gmail.com

+40251597048

romana

15.11.1983
F

15.03.2007 - prezent
Secretard la Universitatea din Craiova, Facultatea de Stiinte, Departamentul de Chimie

—Completarea si eliberarea legitimatiilor pentru transport, carnetelor de student si eliberarea
adeverintelor;

—Intocmirea situatiilor pentru inmatriculare/ refnmatriculare/ exmatriculare studenti;
—Scrierea planurilor de invatamant in evidenta studentilor;

—Intocmirea cataloagelor de examene, diferente si restante in sesiunile planificate;
—Intocmirea statisticilor de inceput si sfarsit de an;

—Intocmirea situatiei cu studentii bursieri, primirea si verificarea dosarelor de bursa sociala;
—Intocmirea situatiilor privind sustinerea examenului de licent3 si disertatie;

—Intocmirea situatiilor absolventilor in vederea obtinerii diplomei;

—Intocmire de situatii scolare, foi matricole, suplimente la diploma;

—Completarea registrelor matricole pentru specializarile de care raspunde;

—Sarcini specifice ca gestionar.

2006 - 2008
Diplomé& master in specializarea Analiza diagnostic si evaluarea afacerilor

Universitatea din Craiova, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor

2002 - 2006
Diploma de licenta in specializarea Management
Universitatea din Craiova, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor

1998 - 2002
Diploma de bacalaureat
Colegiul National Economic Gheorghe Chitu

CV Gheorghita Mariana-Ramona

Semnatura



Competente si abilitati sociale

Aptitudini si competente
personale

Limbi straine cunoscute
Autoevaluare

Competente si aptitudini de utilizare a = -Pachetul Microsoft Office

Data
14.03.2025

calculatorului

intelegere Vorbire Scriere
Nivel european (*) Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisd
conversatie
Engleza Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
independent independent independent independent independent
Franceza Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
independent independent independent independent independent
(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi Strdine
Spirit de echipa, bune abilitati de comunicare, pozitiva
-Cunostinte generale Windows
-Evidenta Studentilor
CV Gheorghita Mariana-Ramona Semnatura
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