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Informații personale  

Nume / Prenume Gheorghiță Mariana-Ramona 

Adresa 107i, Calea București, 200478, Craiova, România   

E-mail(uri) gheorghitaramona11@gmail.com 

Tel +40251597048 
  

Naționalitate română 
  

Data nașterii 15.11.1983 

Sex F 

  

  

Experiența profesională  

Perioada 15.03.2007 – prezent 

Funcția sau postul ocupat Secretară la Universitatea din Craiova, Facultatea de Științe, Departamentul de Chimie 

Activități și responsabilități 
principale 

‒Completarea și eliberarea legitimațiilor pentru transport, carnetelor de student și eliberarea 

adeverințelor; 

‒Întocmirea situațiilor pentru înmatriculare/ reînmatriculare/ exmatriculare studenți; 

‒Scrierea planurilor de învățământ în evidența studenților; 

‒Întocmirea cataloagelor de examene, diferențe și restanțe în sesiunile planificate; 

‒Întocmirea statisticilor de început și sfârșit de an; 

  ‒Întocmirea situației cu studenții bursieri, primirea si verificarea dosarelor de bursa sociala; 

‒Întocmirea situațiilor privind susținerea examenului de licență și disertație; 

  ‒Întocmirea situațiilor absolvenților în vederea obținerii diplomei; 

‒Întocmire de situații școlare, foi matricole, suplimente la diploma; 

  ‒Completarea registrelor matricole pentru specializările de care răspunde; 

‒Sarcini specifice ca gestionar. 
  

  

Educație și formare  

Perioada 2006 - 2008 

Calificarea / diploma obținută Diplomă master în specializarea Analiza diagnostic si evaluarea afacerilor 

Numele și tipul instituției de învățământ / 
furnizorului de formare 

Universitatea din Craiova, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor 

Perioada 2002 - 2006 

Calificarea / diploma obținută Diplomă de licență în specializarea Management 

Numele și tipul instituției de învățământ / 
furnizorului de formare 

Universitatea din Craiova, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor 

Perioada 1998 - 2002 

Calificarea / diploma obținută  Diploma de bacalaureat 

Numele şi tipul instituției de învățământ / 
furnizorului de formare 

Colegiul Național Economic Gheorghe Chițu 
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Aptitudini și competențe 
personale 

 
 

Limbi străine cunoscute  

Autoevaluare  Înţelegere Vorbire Scriere 

Nivel european (*)  Ascultare Citire Participare la 
conversaţie 

Discurs oral Exprimare scrisă 

Engleza  
B1 

Utilizator 
independent 

B1 
Utilizator 

independent 
B1 

Utilizator 
independent 

B1 
Utilizator 

independent 
B1 

Utilizator 
independent 

Franceza  
B1 

Utilizator 
independent 

B1 
Utilizator 

independent 
B1 

Utilizator 
independent 

B1 
Utilizator 

independent 
B1 

Utilizator 
independent 

 (*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinţă Pentru Limbi Străine 

  

Competențe și abilități sociale Spirit de echipă, bune abilități de comunicare, pozitivă 

Competențe și aptitudini de utilizare a 
calculatorului 

-Pachetul Microsoft Office  
-Cunoștințe generale Windows 
-Evidența Studenților 

   

http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/ro

